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Literaturrecherche
Wie finde ich passende Literatur? 

Anmelden in der Stadtbibliothek

Füllt das Anmeldeformular aus und schickt uns dieses per Mail. 

Wir senden euch dann eure Zugangsdaten für unsere digitalen Angebote. 
(Onleihe-Schwaben, Brockhaus online und freegal Music)

Die Lesekarte erhaltet ihr, sobald die Bibliothek wieder geöffnet hat.
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Alle Links und weitere Informationen:

https://stadt-fuessen.org/literaturrecherche

Thema Bitte Ihr Thema eintragen

Kernbegriffe

Synonyme

Oberbegriffe

Unterbegriffe

Verwandte
Begriffe

Ggf. 
Übersetzungen

Schlagwörter

Vom Thema zu den Suchbegriffen

Erstellt euch eine Tabelle für euer Thema! 

Je mehr Suchbegriffe ihr findet, desto leichter und 
genauer könnt ihr zu eurem Thema recherchieren.
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Thema „Essen und Trinken im alten Rom“

Kernbegriffe Essen Trinken Rom

Synonyme Nahrung, Kost, 
Gericht, 
Nahrungsaufnahme

Getränk, Trank, 
Flüssigkeits-
aufnahme

Oberbegriffe Ernährung, Kultur, Alltag, Alltagsleben Römisches Reich

Unterbegriffe Frühstück, Mahlzeit, 
Speise … 

Wasser, Wein, …

Verwandte Begriffe Gelage, Kochen,
Menü, Lebensmittel

Antike

Ggf. Übersetzungen Food Drinking customs Rome

Schlagwörter

Hier ein Beispiel wie diese Tabelle aussehen kann: 

Schlagwörter können erst 
während der Recherche 
gefunden werden: 
Je Sachverhalt gibt es nur ein 
genau definiertes Schlagwort. 

• Suchbegriffe eingeben – nicht das ganze Thema 

• Rechtschreibfehler vermeiden
Achtet auf die korrekte Schreibweise der Suchbegriffe 

• Schlagwörter finden (Begriffe aus dem Bibliothekskatalog) 

• Trefferlisten filtern 
Meistens könnt ihr die Treffer eingrenzen, indem ihr schrittweise weitere 
Auswahlkriterien hinzufügt. Ihr könnt z.B. den Zeitraum eingrenzen, 
eine Sprache oder ein Schlagwort selektieren.

Hinweise zur Recherche: 
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Katalog der Stadtbibliothek Füssen 

Im Katalog der Stadtbibliothek habt 
ihr verschiedene Suchfunktionen, 
führt viele unterschiedliche 
Suchanfragen aus um möglichst 
viele Treffer zu erhalten. 

https://cloudopac.winbiap.de/fuessen/index.aspx

Suche im Bibliothekskatalog:

In der erweiterten Suche könnt ihr nach 
unterschiedlichen Kriterien suchen, die 
Suche eingrenzen und Suchbegriffe 
kombinieren.  
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Treffer analysieren: 

Klickt auf [mehr] um weitere 
Informationen zu eurem 
Treffer zu erhalten. 

Bücher mit dem Bestandskennzeichen entliehen
könnt ihr direkt im Katalog  vorbestellen.
Bücher die im Moment verfügbar sind legen wir 
euch gerne auf die Seite, schreibt eine Mail an: 
bibliothek@fuessen.de

Anmelden und vorbestellen

Um ein Titel vorzubestellen müsst ihr euch im 
Leserkonto anmelden. 
Lesernummer = Nummer auf eurer Lesekarte
Passwort = Geburtsdatum TTMMJJJJ
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Brockhaus Online

Mit der Lesekarte der Bibliothek 
anmelden!

https://auth.brockhaus.de/login

Der Brockhaus eignet sich, um einen ersten Überblick über euer 
Thema zubekommen. 

Anmeldung mit dem Bibliotheksausweis

Anmeldung mit eurer Lesekarte:
Nutzername = Nummer auf der Karte
Passwort = Geburtsdatum TTMMJJJJ
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Recherchieren im Brockhaus

Im Brockhaus könnt ihr mit Stichwörtern recherchieren

Einzelne Begriffe suchen –
kein ganzes Thema eingeben!

Bei den meisten Treffern 
findet ihr einen Hinweis auf 
weiterführende Literatur.

Die Artikel lassen sich mit 
einem Klick für eure 
Quellenabgabe Zitieren.
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www.onleihe-schwaben.de

Die Onleihe App für iOS und Android

Nutzt die einfache oder 
erweiterte Suche, arbeitet 
bei der Suche am besten 
mit Oberbegriffen! 

Über Themenbereiche
könnt ihr euch 
durchklicken.

Falls ihr nicht zurecht kommt 
findet ihr unter „Hilfe“ 
Anleitungen und Hilfestellungen.
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Gemeinsamer Katalog des Bibliotheksverbundes Bayern
www.gateway-bayern.de

Erweiterte Suche: 
Kombiniert eure Suchbegriffe in 
der erweiterten Suche.

Probiert möglichst viele 
Kombinationen aus, sobald ihr ein 
Schlagwort kennt, könnt ihr dieses 
auch in der Suche nutzen.

= 500 Treffer

= 50 Treffer
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Trefferliste: 

Über die Suchfilter könnt ihr die 
Treffer eingrenzen. 

Außerdem könnt ihr euch für 
euer Thema passende 
Schlagwörter notieren.

Mit einem Klick auf einen der 
Treffer öffnen sich weitere 
Informationen.  

Die Gateway Bayern Aufsatzsuche Plus bietet die kombinierte 
Suche nach Aufsätzen, Büchern und weiteren wissenschaftlichen 
Quellen, gegebenenfalls mit direktem Zugriff auf den 
elektronischen Volltext.

https://bvb-new-
primo.hosted.exl
ibrisgroup.com/p
rimo_library/lib
web/action/sear
ch.do?vid=49BV
B_VU1
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Nutzt die erweiterte Suche, arbeitet bei der 
Suche mit mehreren verschieden 
kombinierten Suchanfragen.

Hier könnt ihr euch „Online-Ressourcen“ anzeigen 
lassen. Oft sind hier direkt kostenlose PDF-Dateien 
hinterlegt. Klickt euch bei euren Treffern durch um 
passende Titel zu finden.

Falls ihr nur mit aktuellen 
Quellen arbeiten möchtet könnt 
ihr hier einen Zeitraum 
eingeben. 

Eure Trefferliste könnt 
ihr dann weiter Filtern. 
Besonders bei zu vielen 
Treffern eignen sich die 
Filter.
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FIS Bildung

Sucht hier nach einzelnen Begriffen. 

Kein oder wenig Treffer? Dann sucht nach Oberbegriffen. 

https://www.fachportal-
paedagogik.de/literatur/produkte/fis_bildung/fis_bildung.html

FIS Bildung

Auch hier könnt ihr eure Trefferliste 
filtern. 

Nutzt den Filter Medientyp: 
Lasst euch z.B. online verfügbare 
Dokumente anzeigen. 

Mit einem Klick auf einen der 
Treffer öffnen sich weitere 
Informationen.  
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FIS Bildung

Mit einem Klick auf 
VOLLTEXT kommt 
ihr direkt auf das 
Dokument. Unter: „Andere Nutzer fanden auch 

interessant“ findet ihr ähnliche Titel die 
euch oft weiterhelfen können. 

Google Scholar

Allgemeinen Literaturrecherche für wissenschaftlicher Dokumente. 
Dazu zählen sowohl kostenlose Dokumente aus dem freien Internet als 
auch kostenpflichtige Angebote.

https://scholar.google.de/
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Ähnelt der Google Suche: 
Suche auch hier mit 
Suchbegriffen und Suchbegriff-
Ketten, die erweiterte Suche 
bietet Möglichkeiten die Suche 
zu verfeinern.

Bei Google Scholar sind oft Links zu 
freien sowie kostenpflichtigen PDF-
Dateien hinterlegt. 

DBIS - passende Datenbanken finden:Es gibt unterschiedliche 
Sucheinstiege:

In der Schnellen 
Suche können ihr 
gezielt mit der Eingabe 
von Titelwörtern oder 
Schlagwörtern nach 
Datenbanken suchen.

Wir empfehlen die  
erweiterte Suche, 
diese ermöglicht die 
Eingrenzung der 
Suchergebnisse auf 
bestimmte Fachgebiete 
und auf die 
Nutzungsmöglichkeiten 
Wählen Sie hier:
frei im WWW Erläuterungen zum Inhalt und 

zum Umfang der Datenbanken 
erhalten Sie 
jeweils in der Vollanzeige.
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Wie die Recherche in den einzelnen Datenbanken abläuft, kann 
von Datenbank zu Datenbank sehr verschieden sein und daher 
hier nicht erläutert werden. Allerdings sind im DBIS oft auch Links 
zu entsprechenden Anleitungen angegeben.

1. Ist die Quelle relevant?

2. Wer ist der Urheber?

3. Welche Zielgruppe wird angesprochen und welcher Zweck verfolgt?

4. Wie aktuell sind die Informationen?

5. Welchen Eindruck hast du insgesamt von der Quelle?

6. Sind die Informationen transparent und nachprüfbar?

Quellen überprüfen
Im Zweifelsfall lieber eine andere, verlässlichere Quelle nutzen!

Gehe diese sechs Punkte bei jeder Quelle 
durch, egal ob es sich um ein Buch, einen 
Aufsatz oder eine Internetseite handelt! 
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Bei der Fernleihe handelt es sich um einen kostenpflichtigen Service

(1,- € Bearbeitungsgebühr + Rücksendeporto)

Aufsatzkopie (2,50 €) 

Fernleihe
Bücher und Aufsatzkopien von Bibliotheken aus Bayern (und ganz Deutschland)

Von der Fernleihe ausgenommen sind: 

• lieferbare Werke unter 20 € 
• Unterhaltungsromane 
• Bücher, die rein praktische Fertigkeiten vermitteln (Ratgeberliteratur)
• Loseblattsammlungen, Reiseführer
• AV-Materialien wie Sprachkurse, DVDs, Hörbücher, CDs 
• alte oder wertvolle Bücher (Verlustgefahr)
• großformatige Bücher (z. B. große Atlanten oder Bildbände)
• ganze Bände von Zeitschriftenjahrgängen, hier ist i.d.R. nur die Kopie eines Aufsatzes möglich.

Ob ein Werk im Leihverkehr zur Verfügung gestellt wird, 
entscheidet die gebende Bibliothek.

Nicht jedes Buch kann bestellt werden!
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Die Bücher stehen in der Regel nach 1 – 2 Wochen zur Abholung bereit.

(Spätestens bei der Abholung der Bücher brauchen wir eine ausgefüllte 
Anmeldung)

Die Leihfrist wird von der gebenden Bibliothek festgelegt. 
(beträgt meistens 4 Wochen + 2 Verlängerungen)

Fernleihe

Mail an: bibliothek@fuessen.de

- Autor / Titel / Auflage / Jahr / ISBN-Nummer

- Name (Lesenummer) 

Bestellung Gateway-Bayern

Titel auf die Merkliste setzen 

Merkliste an bibliothek@fuessen.de senden

Fernleih-Bestellung
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Manchmal bekommt ihr die Bücher gebraucht sehr günstig. 

Bücher gebraucht kaufen? 

Fragen bitte an: bibliothek@fuessen.de

Wir wünschen euch viel Erfolg 
bei der Seminararbeit! 


